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GUIA DE FUNCIONAMIENTO DE LA PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR
PUBLICO.

INTRODUCCION
El objetivo de esta guia es conocer la plataforma de Contratacion del Sector Publico.

Esta plataforma en la actualidad contiene gran parte de los concursos de todo el sector
publico a nivel nacional, en los proximos anos esta plataforma ira cogiendo aun mas
relevancia, ya que la dindmica clésica de los concursos publicos, aun vigentes en gran parte
de las administraciones locales, a través de sobres con ofertas, ird disminuyendo y se deberd
ir adaptando a esta plataforma.

Cabe destacar que la gran mayoria de las licitaciones, son publicitadas a través de esta
plataforma, pero no en todos los casos es posible concurrir a ellos a través de la propia
plataforma. En dichos casos la plataforma servird a los interesados de “tabldn informativo”
en el que poder conocer las distintas ofertas y su documentaciéon asociada.

Para conocer si una oferta debe ser framitada o no a través de la plataforma objeto de este
documento, cabe tener en cuenta lo siguiente:

Si aparece el icono similar a @ delante del
codigo de la licitacion, significa que esta
Unicamente se podrd tramitar a través de la

@HEE}’ED'I E Plataforma de Contratacion de Sector

PUblico.
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En el caso de que el cédigo de licitacion no
contenga elicono citado anteriormente, la
licitacion se encuentra en la plataforma a

titulo informativo, y la documentacién se
EDIII E D‘d‘d‘ deberd presentar de la forma en la que
venga indicado en la propia informacion
de la licitacion.

REGISTRO DE USUARIO

Entramos a la pdgina www.contrataciondelestado.es.

PLATAFORMA DE | Bienvenidos | Ongi Etorri | Benvinguts | Benvidos | Welcome | Bienvenue =
= == CONTRATACION
SOBRARA  DFrackNOA
DEL SECTOR PUBLICO

Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos

@
Licitaciones Buscar Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos
Ultimas licitaciones publicadas Buscar licitaciones publicadas Perfiles de contratante en la plataforma Acceso para empresas Acceso para usuarios de Organismos
Piblicos

Actualidad de la Plataforma

Noticias
25/09/2018

Recomendacién de la Junta Consultiva de Contratacién Piblica del Estado a los érganos de contratacion en relacion con la aplicacion del requisito de inscripcién en el ROLECE del articulo 159 de la ley 9/2017, de & de
noviembre, de contrates del sector plblico

25109/2018
Consulta preliminar al mercado para la de i a aumentar la idad de captacin de informacian de los medios aéreos, maritimos y terrestres de la Guardia Civil, en el
4mbito de la vigilancia maritima, & intercambio de dicha informacion mediante apllcalwn comun

Ver mis noticias.

Bienvenido a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

La Plataforma de Contratacion del Sector Piblico permite consultar las i i en los Perfiles del contratante alojados en la misma, y también las de olros organismos publicos que utiizan oras
plataformas de contratacién pere que publican las de i i ¥ sus ltados mediante de agregacion. Puede consultar estas licitaciones en el drea Licitaciones
Perfiles del contratante alojados en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

Sector Piblico Estatal

2. Pinchamos en la pestana “Empresas” y aparece la siguiente pantalla.
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GOBIERNO  MINSTERIO.
DEESPANA  DEHACIENDA

CONTRATACICON

Bienvenidos | Ongi Etori | Benvinguts | Benvidos | Welcome | Bienvenue =

DEL SECTOR PUBLICO

Inicio Licitaciones

Perfil Contratante Organismos Pablicos

@@ ® O

Licitaciones  Perfil Contratante Registrarse Guias de Ayuda

Registrese gratuitamente para acceder a los servicios que la Plataforma de Contratacion del Sector Publico ofrece a las

+ Recibir diarias sobre lici de su interés.

» Recibir avisos sobre cualquier novedad relativa a sus licitaciones favoritas.
« Acceder a nofificaciones electrdnicas remitidas por los drganos de contratacion

Para allo sélo tiene que proporcionamos una direccién de correo electrénico

Actualidad de la Plataforma

Verificar C8V Informacion Contacto Buscador Datos abiertos

ID de usuario

EmMpresas| e

g6 =y comraseia

con los del Sector Publico, como los siguientes

presas para facilitar su

en cualquier portal del Sector Pblico o en el Diario Oficial de la Union Europea

Noticias

25/09/2018

Recomendacion de la Junta Consultiva de Contratacidn Publica del Estado a los érganos de contratacién en relacién con la aplicacién del requisito de inscripcion en el ROLECE del articulo 159 de la ley 9/2017, de 8 de

noviembre, de contrates del sector puiblico.

256/09/2018

Consulta preliminar al mercado para la

maritima, e intercambio de

de i sgicas que
dicha informacion mediante aplicativo comdn

a aumentar la de captacion de informacion de los medios aéreos, maritimos y terrestres de la Guardia Civil, en el

ambito de la vigilan
Inicio Aviso Legal Proteccion de datos Guia de Navegacion RSS Mapa web Accesibilidad
L]
[ ]

E PLATAFORMA DE
iy oo o CONTRATACI
DEESPANA  DE HACIENDA.
oEL
Inicio Licitaciones Licitaciones Perfil Contratante Empresas

Auto registro

Pinchamos en el icono “Registrarse” y llegamos a la siguiente pantalla.

O

SECTOR PLBLICO

Bienvenidos | Ongi Etorri | Benvinguts | Benvidos | Welcome | Bienvenue =

Perfil Contratante Organismos Publicos Informacién Buscader

Usuario () Correo de confirmacién. La direccién de correo que Vd. especifique en el campo E-mail serd la que se
utilice para la confirmacién de su solicitud de alta y para el envio de informacion de recuperacion de
fias. g de il ir una di a la que Gni Vd. tenga acceso.
E-mail (%)
Comprobar disponibilidad
Contrassfia () La contraseiia debe tener de 8 a 30 caracteres. Sélo se admiten letras mayiisculas y miniisculas.

Repetir contrasefia (%)

(excepto i y acentos), nimeros y los simbolos ._-
ser al menos 60.

La contrasefia no debe contener el identificador de usuario.

Para conseguir una seguridad 6ptima, cambie su contrasefia periédicamente.

Complejidad de la contraseria |

“l@#5%&/()=?¢ [I{}. El grado de complejidad debe

Escribe los caracteres que veas enlaimagen

¥

Esto nos ayuda a evitar que programas automatizados puedan crear cuentas y enviar correo
electronico no deseado.

Al pulsar el boton aceptar, Vd. declara haber leido y aceptado esta Informacion de seguridad.
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4. Se deben cumplimentar los datos solicitados. Estos son los siguientes:

4.1. Nombre de Usuario

4.2. Email

4.3. Confrasena, que deberd ser generada a través del botdn “generar contrasena”.
esta deberd ser anotada por el usuario ya que no acepta contrasenas elegidas
por el propio usuario.

Una vez aceptado el formulario de registro, llegard una notificacion al Email facilitado, en el
que habrd que pichar para finalizar el proceso de registro.

En este paso el usuario no dispone aun de la capacidad de optar a las licitaciones,
Unicamente podrd suscribirse a los tipos de licitaciones en los que este interesado, para que
estas le sean notificadas a diario por email.

SUSCRIPCION A LOS AVISOS DE LICITACIONES

Una vez seamos usuarios registrados, podemos suscribirnos a los tipos de licitaciones que mas
se adapten al drea de negocio de nuestra empresa.

El objetivo de estas suscripciones es el de recibir notificaciones con los nuevos procesos
publicados de forma diaria. Para ello, debemos proceder de la siguiente forma:

5. Unavez dentro de nuestro perfil de usuario, pinchamos en la pestana “Suscripciones”
y dentro de esta pestana volvemos a pinchar en la subpestana que se encuentra en
la parte inferior a Datos Generales también con denominacidén “Suscripciones”, tal y
como se ilustra en la siguiente imagen:
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y e NN T INMVIMNCIN/ ]
B COWZ b

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio L Perfil Contratante Mis Li i Mis C Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos
DatosGerteraress,
Datos General S scripciones DOUE
Nombre Tipo de Comunicacion Accidn

mantenimiento de instalaciones E-mail
Telecomunicaciones E-mail
Instalaciones eléctricas E-mail

Nueva Suscripcion

Inicio  AvisoLegal  Proteccion de datos Guia de Navegacion RSS Mapaweb  Accesibilidad

e
[ ] @dministracién
electrérica

6. Pulsamos el botén “Nueva Suscripcion”, que nos lleva a una ventana similar a la

Nombredelasusaipion |
Opeiones de Envio
E-mail |
Rss O
SMS. O [ |Prefio del Pais - Nimero de tekéfono. P. Ej 0034 - 854321987)
a5 mismat, s& cumplan
o Selecsionar Nombre O. Contratacién
Tipo de Cantrato

[

7. Cumplimentamos los datos solicitados, de acuerdo a los avisos que queramaos recibir,
estos pueden ser recibidos, entre otros, por SMS o por mail.

Los criterios de bUsqueda pueden ser todo lo amplios o restrictivos que el usuario quiera,
y pueden realizarse restricciones ademds de por trabajos, por Ministerios, provincias o
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ayuntamientos, en este caso ilustramos un ejemplo con los criterios que figuran en la
siguiente imagen:

Opeiones de Envio

E-mail

Rss O

SMS Prefijo del Pais - Nimero d teléfono. F. Ej. 0034 - 854221967)

las mismas, se cumplan

atantepinisterio de Fomento Selecsionar Nombre ©. Gontratacién

[Todos (Exoepto oontratos menores) Tipo de Gontrato Obras.

Quitar

Pais [Expara ]
B &
ESZ EXTRAREGIC NUTS 1

NUTS Todos

=
T LT

Inicio  AvisoLegal  Proteccion de datos  Guia de Navegacion RSS  Mapaweb Accesibilidad

8. Tras esto, aceptamos para que comiencen a llegarnos alertas diarias de acuerdo @
los criterios preestablecidos

AMPLIACION DE REGISTRO PARA PODER OPTAR A LICITACIONES

Para poder concursar en las licitaciones, es necesario ampliar el registro realizado en el
proceso inicial, ya que de no hacerlo, Unicamente podremos utilizar la plataforma a titulo
informativo.

9. Dentro de nuestra cuenta, ya como usuario registrado, hay que pinchar en la
pestana “Editar Perfil”,
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MINISTES ' - 0 . P
%ﬁ% SCHS. | Crearoa CONTRATAC" 'N ™\, FENIE FENIE (Usuario Operador Economico)
DEL SECTOR PUBLICO

Editar perfil |JGuias de Ayuda | Finalizar sesion |
Licitaciones Perfil Contratante Mis L Mis Comt 188 L p Verificar CSV Informacidn Con Buscador Datos abiertos

5 ®

Licitaciones Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones
Blenvenldo FENIE FENIE
Ultima login: 26/12/2018 11:37:36 (Usuario Operador Econdmica)

Para aprovechar al maximo nuestros senvicios le recomendamos que lea nuestras Guias de Ayuda

Actualidad de la Plataforma

18/12/2018
Servicio de Atencién y Soporte a usuarios: si necesita contactar con la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico en la pestafia Contacto encontrard informacidn detallada de cuentas de
correo y teléfonos para los distintos tipos de usuarios y la problemética propia de cada une de ellos.

AvVisos
Ver Todos
Inicio Aviso Legal Proteccion de datos ‘Guia de Navegacion RSS Mapa web Accesibilidad
®
®

10. Enlasiguiente pantalla, que se ilustra mdas abajo, se deberdn cumplimentar los datos
solicitados, que son los siguientes:

10.1. Datos del Usuario

10.1.1. Nombre

10.1.2. Apellidos

10.1.3. NIF

10.1.4. Email a efectos de comunicaciéon

10.2. Datos de la empresa

10.2.1. NIF
10.2.2. Razdn Social
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Contraseiia

Contrasefia Generar

Repetir contrasefia [ Mostrar
Complejidad de la contrasefia

Si deja la contrasefia vacia, esta no se modificara

La contrasefia debe tener de & a 30 caracteres. Sélo se admiten letras maydsculas y mindsculas
(excepto fi y acentos), nimeros y los simbolos _-+"1@#5%&/()=2¢[]}. El grado de complejidad
debe ser al menos 60

La contrasefia no debe contener el identificador de usuario

Para conseguir una seguridad 6ptima, cambie su contrasefia periddicamente

Datos adicionales

Datos del usuario

Nombre | ‘
Apellidos [ |
Ne Identificacién [ ]
E-mail & efectos de comunicaciones [ |
Datos de la empresa
Ne Identificacién [ ]
Razén social [ |
<< Atras | Siguiente >> | Finalizar ]
Cancelar

Los campos marcados con (%) son abligatorios

Inicio  Aviso Legal Proteccion de datos ~ Guia de Navegacion RSS  Mapaweb  Accesibilidad

L
® @dminsstracion
electrénica

Una vez se han infroducido los datos aceptamos pulsando el botén “Finalizar”.
tras esto, el perfil se encuentra preparado para poder optar a las licitaciones.

BUSQUEDA DE LICITACIONES

Para llegar a conocer las licitaciones existentes, o bien las conocemos a través del proceso
de buUsqueda, o bien como parece mds codmodo, a través de las suscripciones diarias que
llegan al usuario. En el caso de esta guia, y con el objetivo de hacerla lo mas ilustrativa
posible, exponemos en caso de una busqueda desde cero.

11. Llegados a este punto debemos buscar las licitaciones que se ajusten a la actividad
de la empresa, para ello, debemos pinchar en la pestana “licitaciones”, y a su vez
debemos ir a la subpestana “Bisqueda”, tal y como se indica en la siguiente
pantalla.
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“m: . T AN T IVVIMNCIN /TN . . - — -
L :'i EL SECTOR PUBLICO Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV Informacion Contacto Buscador

Datos abiertos

Licitaciones Detalle

Blsqueda Guiada Licitaciones Contratos Menores

Busqueda de licitaciones por criterios Bisqueda de licitaciones por formulario Blsgueda de contratos menores

En la Plataforma se pueden consultar las licitaciones del Sector Puiblico Estatal, que estd integrado por la_Administracion General del Estado, las Mutuas de Accidentes de Trabajo Colaboradoras de la
Seguridad Social, y las entidades d dientes de la Admini: ion General del Estado

También se pueden consultar las licitaciones de las siguientes comunidades autonomas han optado por publicar su perfil del contratante directamente en la Plataforma:

am £ il
2n X GINERALITAT _Gameraiit Valeneiana v sus snfidaries I

12.De las tres formas de busqueda posibles, seleccionamos la que consideremos
conveniente. En el caso de esta guia, ilustramos la “busqueda por formulario” a la
que se llega a través del icono cenfral “LICITACIONES” que lleva a la siguiente

ventana.
;o AN T IVVIMNCIN/ TN . . - . ”
L ﬂ-i DEL SECTORHBLICO Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones. Suscripciones Verificar CSV Informacian Contacto Buscador
Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle
Formulario de Busqueda
Licitaciones
Expediente Pais. Todos v
Tipa de Contrato Tados v Lugar de Ejecucién
Cédigo CPV. Anadir leccién CPV

CPV Seleccionados o

Organizacién contratante Presentacion 0oy |
Nombre O. Contratacion Procedimiento - Todos -- v
Estado -~ Todos - v Fecha publicacion entre oy |

Adjudicatario
Importe desde hasta

T T

Bﬁlsqueda avanzada (Solo Perfiles del Contratante en la Plataforma del Sector Publico)
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13. llustramos un caso ejemplo de criterios de bUsqueda que nos permita conocer las
licitaciones disponibles en base a los criterios establecidos.

Espaiia v Seleccione demarcacion ~

Expediente Pais territorial (NUTS)

Tipo de Contrato Obras. ~ Lugar de Ejecucién

Cédigo CPV Seleccién CPV

CPV Seleccionados 45310000-Trabajos de instalacion eléctrica.

Organizacién contratante Presentacién E oy ]

Nombre O Contratacién Procedimiento - Todos -~ ~

Estado Bublicada ~ Fecha publicacién entre E v |

Adjudicatario

Importe desde £00000,00 hasta 700000,00

Blilsqueda avanzada (Solo Perfiles del Contratante en a Plataforma del Sector Piblico)
Expediente Tipo de Contrato el Estado & Importe ¢ Presentacion Organn de Contratacién el

(©)18700043300
Reforma de la instalacidn eléctrica del edificio de la Obras Direccion del Servicio de Gestion Economica de la
Delegacién Especial de la AEAT de Canarias (Las Instalacidn eléctrica Publicada 677.631.23 09/01/2019 Agencia Estatal de la Administracion Tributaria
Palmas de Gran Canaria).
(©)2963/2018
Obres relatives al "Projecte de reurbanitzacid i millora | Obras : Junta de Gobierno Local del Ajuntament de Son
del Passeig Maritim de Cala Millor-Cala Bona entre | Construccién Publicada 52042680 | 18212018 ] Gorverg
els carrers des Comellar Fondo i Mestral. Tram [
2018044
Ascensor urbano entre las calles Tiburcio Anitua y Obras Publicada 517.642 51 03/12/2018 Alcalde del Ayuntamiento de Eibar
Karlos Elgezua. v

14. Una vez filtradas las licitaciones en base a los criterios establecidos puedo pichar en
las que me interesen para obtener el acceso a pliegos y demds documentacion
relacionada. Una vez pinche, aparecerd una pantalla similar a la siguiente:
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Expediente: 18700043300

ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO=Ministerio de Hacienda=S. de E. de Hacienda=Agencia Estatal de Administracidn Tributaria=Servicio de Gestion Econdmica

Organu de Contratacién Direccian del Servicio de Gestidn Econdmica de la Agencia Estatal de |a Administracion I
Tributaria ( )

Estado de la Licitacion Publicada

Objeto del contrato Reforma de 1a instalacidn eléctrica del edificio de |3 Delegacidn Especial de 1a AEAT de
Canarias (Las Palmas de Gran Canaria).

Presupuesto base de licitacidn 677.621,23 Euros

Valor estimado del contrato: 677.631,23 Euros

Tipo de Contrato: Obras

Cadigo CPV 45310000-Trabajos de instalacidn eléctrica

Lugar de Ejecucién Espafia - Madrid

Procedimiento de contratacién Abierto simplificado

Informacion

Fecha fin de presentacidn de oferta 09/01/2019 17:30

Resumen Licitacion

Fuplicacin en plataforma Documento ver documentos
11/12/2018 14:26:45 Anuncio de Licitacién Himl Xml| Pdi Sello de Tiempo

111212018 14:27°56 Pliego
Otros Documentos

=

itml| Xml Pdf Sello de Tiempo

Publicacién en plataforma Documento Ver documentos

<

111212018 14:30:28 | Documenta de aprobacin del | wer Sellode Tiempo

11/12/2018 14:30:43 \ Memoria justificativa | Ver  Sello de Tiempo

15. En caso de que estemos inferesados en realizar [os framites necesarios para concurrir
a la licitaciéon, es necesario que en la parte central - derecha de la pantalla
pinchemos en “Anadir esta licitacion a «Mis Licitacionesy”, tras esto nos aparecerd
un cuadro de dialogo, que nos pedird la confirmacion de si queremos o no anadirlo,
por tfanto aceptamos.
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EMPRESA

INSTALADORA

CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

) P R R LR LU AR Do Ry
B Vo< DEL SECTORPOBLICO Editar perfil | Cuias de Ayuda| Finalizar sesién

Inicia Perfil C Mis Licitaci Mis C: i L i nformacién Contacto Buscador Datos abiertos

Licitaciones Blisqueda Detalle

Silo desea podemos emviarle cualquier novedad que se produzea sobre esta licitacion mediante nuestro senvicio «Mis Licitacioneli». Afiadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»
Solicitar Informacién  Pasos/acciones realizadas

Expediente: SV/52/18

OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO>SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIOS ESTATALI de , Pesca, 6n y Medio UAMED
Organn de C 6 Consejo de Administracién de Aquas de las Cuencas 3 SME SA (ACUAMED (D
Estado de |z Licitacién Publicada
Objeto del contrato Senvicio de v idn de los éticos de CUPS entarifas 6. de
Acuamed

Presupuesto base de licitacidn 30.120,00 Euros

Valor estimado del contrato 60.240,00 Euros

Tipo de Contrata® Senvicios

Cadigo CPV 64200000-Senvicios de telecomunicaciones., 48000000-Paquetes de software y sistemas de
informacién., 48900000-Paquetes de software y sistemas informaticos diversos.

Lugar de Ejecucian Espafia - Madrid

Procedimiento de contratacidn Apierto simplificado

Informacion

Fecha fin de presentacidn de oferta 16/01/2019 14:00

Resumen Licitacion

Publicacién en plataforma Documento Ver documentos
26/12/2018 11:00:43 Anuncio de Licitacién Html Xml Pdf Sello de Tiempo
2611212018 11:20:37 Pliego Himl Xml Pdf  Sello de Tiempo

Otros Documentos

PREPARAR Y PRESENTAR OFERTA PARA UNA LICITACION

16. Pinchamos en la pestana “Mis licitaciones”, en dicha pestana me irdn aparecido las
licitaciones que yo he ido anadiendo para hacer un seguimiento mds detallado, y
en Ultima instancia, presentar la documentacion requerida para cada una de ellas.
La ventana que aparecerd es similar a la siguiente:
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EMPRESA
INSTALADORA

CERTIFICADA

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

B - AN TN I o pe | Gl Ay Fnsias s

Irisio Lisitssicnes Perfl Cantratants M= i i - i Contacto Eussader Datos sbiartos

Mis Licitaciones

Nombre O. Contratacién [ | Procedimiento Todos (excepts contratus menores) v
Todos ¥] Seleccione

Troam Gara T [Fodos v Pais Jemarcacian teronRal (NUTS]

Forma presentacién Lugar de Ejecucién T

Cédigo CPV [ ] [ Anadir ] Seleccién cRV.

CPV Seleccionados . Quitar

Importe dasdd hasta

Expediente 3 Titulo 3 Grgano de Contratacién < Estado 3 Fechas Uiima Modificacion ¢ Seguimients
Forma de
Renovacién y s0ecuacién dela instalzcin de baja tensidn del Cusdra Presen: Eleetronica
de Mando (VICO1-TF-213) del zlumbrado plblico de Ia Carretera Viejs Presantacién: 13/10/2018
(@1048/2018 con el fin de proceder a la renovacion del cuadro de mando y 1as lineas Alsaldia del Ayuntamiento de La Victoria de Acentejo Resuelta Adj. Provisional 14112/2018 eliminar
g2ra conseguir Iz modemizacién infegra de Iz instalacion ¥ g, Defntiva:

consecuentemente cumplir con Ls normativa aplicable. F. Adjudicacién
F. Formalizacion:

Forma de

Presan.: Electronica
Presentscisn: 0212012
@1smooneazan Reforms de la instalacién sléstries del diicio de Ia Delegasién Direcsién del Servicio de Gestién Ecandmics de la Agencia o . e T 1
— Especial de la AEAT de Canarias (Las Paimas de Gran Canaria). Estatal de la Administracién Tributaria wElieada prHmrgass gliminar

17.Una vez pinchamos la licitacidon que nos interesa nos sale una pantalla similar a la
del punto 14, en la que puedo acceder a toda la informacion de la licitacion.
Ademds en la parte superior de la tabla, podemos encontrar el apartado
“Licitacion electrénica”.

ADMINIS z DEL ESTADO=Ministerio de Hacien: . Hacienda>Agencia Estatal de Administracion Tril i icio de Gestion Econdmica &

Licitacion electronica

Preparar oferta/solicitud de p.

Tablén de Licitacién

Organo de Contratacion Wel Servicio de Gestion Econdmica de la Agencia Estatal de la Administracion

Estado de la Licitacion Pib‘ljicir;aa

Objeto del contrato Reforma de la instalacion eléctrica del edificio de la Delegacion Especial de la AEAT de
Canarias (Las Palmas de Gran Canaria).

Presupuesto base de licitacion 677.631,23 Euros

Valor estimado del contrato: B77.831,23 Euros

Tipo de Contrato Obras

Cédigo CPV 45310000-Trabajos de instalacitn eléctrica

Lugar de Ejecucién Espafia - Madrid

Procedimiento de contratacién Abierta simplificado

Informacion

Fecha fin de presentacion de oferta 09/01/2019 17:30

Resumen Licitacion

Publicacién en plataforma Documento Ver documentos

1112/2018 14:26:45 Anuncio de Licitacion Html Xml Pdf Sello de Tiempo
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FENIE

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS

DE INSTALACIONES DE ESPANA

EMPRESA I
INSTALADORA =g
“ERTIFICADA -

18. Para comenzar la oferta, debemos pinchar en el apartado “Preparar oferta/solicitud
de participaciéon”, se nos abrird un archivo de descarga de una herramienta Java.

NOTA

En gran parte de los equipos, una vez ejecutemos la herramienta Java descargada,
nos podrd aparecer una advertencia de seguridad similar a la siguiente:

N Avs —_—— e e e eee s

Inicio Perfil Contratante Mis Liciigaias

Licitaciones Blsqueda Detalle

Esta licitacion esta incluida en Ia lista de licitaciones de su interés «
Eliminar esta licitacion de «Mis Licitaciones»

Solicitar Informacién P

Expediente: 18700043300

ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO=Ministerio de Haciend:

Licitacion electronica
Preparar oferta/solici

Tabldn de Licitacién

— =
DEL SECTOR FLBLICO

Advertencia de Seguridad

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Herramienta de Preparacion y Present ...

' Publicador:  DESCONOCIDO
= ICACH https:, atacior

Iniciada desde el archivo JNLP descargado

La ejecucion de esta aplicacién puede suponer un riesgo de sequridad
Riesgo: esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringide lo que puede poner en riesgo su

computadora & informacién personal. La informacién proporcionada no es fiable o es desconodda,

asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacion a menos que conozca su origen.

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Contacto Buscador Datos abiertos

[zca sobre la misma

Mas informacién
Organo de Contratacién Direccién del Servici v
Tributaria - & F F
Estado de la Licitacion Publicada W) e g G S EA S EE o MELEE
Objeto del contrato Reforma de la e
Canarias (Las Palmas de Gran Canaria)
Presupuesto base de licitacidn 67763123 Euros

Valor estimado del contrato: 677.631,23 Euros

18.1. En este caso debemos pinchar en la casilla “Acepto los riesgos y deseo
ejecutar esta aplicaciéon” y posteriormente pinchar en el botdn “Ejecutar”.

18.2. Tras ello nos volverd a aparecer una ventana que nos advertird sobre la
ejecucion de la aplicacion con la version mas reciente de Java. En este caso,

de forma similar a la anterior, debemos pinchar en el botén “Ejecutar con
Versidon Mas Reciente”.

FENIE
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EMPRESA
INSTALADORA

“ERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPANA
Em A"®s D e/ Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Perfil Contratante Wis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar GV Informacién Contacta Buscador Datos abiertos
Licitaciones Blsqgueda Detalle

Esta licitacidn estd incluida en la lista de licitaciones de su interés «Mis Licitacioness. La Plataforma de Contratacidn del Estado le enviard cualquier novedad que se produzca sobre la misma
Eliminar esta licitacion de «Mis Licitacioness

Date Solicitar Informacién  Pasos/acciones realizadas

| Advertencia - Versién antigua de Java solicitada no disponible * |
. X _____ Esta aplicacién intenta usar una version de Java (1.8+) que no estd instalada en el

EXDCdleme‘ 18700043300 sistema. Le recomendamos que ejecute la aplicacidn con la versién de Java mas

ADWINISTRACION GENERAL DEL ESTADO=Ministerio de Haciendas reciente de su computadera.

Mds informacicn

E.

Licitacidn electrénica 1
Freparar ofeta/solicitl Mombre:  Herramienta de Preparacion y Present ... ( )

Tablén de Licitacidn htps:/f

. Cancelar —
Organo de Contratacién Direccidn del Servicio ¢
Tributaria
Estado de la Licitacién Publicada
Objeto del contrato Reforma de la instalacion eléctrica del edificio de la Delegacidn Especial de la AEAT de

Canarias (I as Palmas de Gran Canaria

18.3. Finalmente, aparecerd un aviso de que la aplicacion estd cargando.

G AL B RV VAL Y | N
L LN mggﬁm Editar perfil | Cuias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV Informacién Contacto Buscador Datos abiertos
Licitaciones Blsqueda Detalle

Esta licitacion esta incluida en la lista de licitaciones de su interés «Mis Licitacioness. La Plataforma de Confratacion del Estado le enviard cualquier novedad que Se produzea sobre la misma
Eliminar esta licitacién de «Mis Licitacioness

Date Solicitar Informacién  Pasos/acciones realizadas

Expediente: 18700043300

ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO=Ministerio de Hacienda=S. de E. de Hacienda= Cargando... e Gestién Econdmica

Licitacion electronica 1
Preparar oferta/solicitu: participacién < ,
Tabldn de Licitacién

Organo de Contratacién Direccidn del Senvicio de Gestién Econdmica de la Agencia Estatal de I3 Adn
Tributaria

Estado de la Licitacién Publicada

Objeto del contrato Reforma de |a instalacidn eléctrica del edificio de la Delegacidn Especial de |a AEAT de

Canarias (Las Palmas de Gran Canaria).

18.4. Tras un breve periodo, finalmente aparecerd la ventana de la aplicacion de
la siguiente imagen:
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

o o -
Eﬁ BRIl Licitacién @lectrénica

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRAT} N TIPC DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

18700043300 Direccidn del Servicio de Gestién Econdmica de la Agencia Estatal de la

Administracién Tributaria Qe Abierto simplificado

Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion: 18700043300

Objeto de contrato: Reforma de la instalacién eléctrica del edificio de la Delegacion Especial de la AEAT de Canarias (Las Palmas de Gran Canaria).

Por favor, seleccione la opcion adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse "Aceptar’.

() Crear nueva i de ici & i6n - Importar oferta

) Continuar la preparacion de una oferta/solicitud de participacién/subsanacion

ACEPTAR

8ila configuracidn asi o indica, en la accién de envio, se procedera al cifrado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna otra accién

NOTA

e Habrd que ejecutar este archivo para todas y cada una de las licitaciones que
queremos preparar, asi como para poder acceder a la plataforma en distintos
momentos.

e Esta aplicacién no funciona adecuadamente cuando se ejecuta desde Google
Chrome

19. Para la primera vez que se accede a preparar la oferta, el usuario debe seleccionar la
primera de las opciones “crear nueva oferta/solicitud de participacién - Importar
oferta”,

FENIE
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EMPRESA
INSTALADORA

CERTIFICADA

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPANA

En caso de que el usuario hay comenzado a preparar la oferta en otro momento, y desee
continuar, deberd seleccionar la segunda de las opciones “continuar la preparacion de una
oferta/solicitud de participacion/subsanacion”.

Para ambos casos una vez seleccionada la opcion, pinchamos en el botdn “Aceptar”.

NOTA

Cabe destacar que tanto para casos de ofertas de primer acceso, como casos de continuar
con un porceso ya abierto, el camino a seguir por el usuario para poder acceder a la
plataforma es el expuesto a partir del punto 18.

NOTA

Es importante tener en cuenta que si el usuario, habiendo empezado un proceso de
preparacion de oferta, accede de nuevo con la opccion “crear nueva oferta/solicitud de
participacion — Importar oferta” toda la informacion que haya ido facilitando se perderd y
debera comenzar todo el proceso de nuevo.

En cualquier caso, la aplicacion avisa al usuario de la siguiente forma:

FENIE
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EMPRESA
INSTALADORA
CERTIFICADA

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

— x

CERRAR APLICACION B

&
v

EXPEDIENTE TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

18700043300 Econdmica dela Agendia Estatal dela . Abierto simplificado 09/01/2019 17:30:00

Di e E
Administracién Tributaria

Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion: 18700043300
Objeto de contrato: PP

S ---=-- " 35 Palmas de Gran Canaria).
Modificaciones encontradas

YA HA INICIADO LA PREPARACION DE LA OFERTA | DOCUMENTACION EN ESTE EQUIPO.

S| CONTINUA, EL TRABAJO REALIZADO HASTA EL MOMENTO SE PERDERA.
¢DESEA CONTINUAR?
Por favor, selecciong
@ Crear nueva icitud de participacié ion - Importar oferta
) Continuar la 6n de una de

ACEPTAR

Si la configuracidn asi lo indica, en la accién de envio, se procedera al cifrado automatico del sobre ¥ no hay

que realizar ninguna otra accién

20. Llegados a la siguiente ventana, hay que ir pinchando cada una de las pestanas de la
izquierda y anadiendo la informaciéon que la aplicacidén vaya solicitando. En los
siguientes apartados, se expone cada una de las pestanas de la 1 ala 5.
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA
—

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

1]

5
Licitacién @lectrénica
Preparacion de Oferta
EXPEDIENTE ORGANC C RATACION TIPC DE COMTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
18700043300 el CEERT ERITECRNIEELL DS e Abierto simplificada 00/0112019 17:30:00
Administracion Tributaria
<) CELSTRIEL | IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR  w* | | LEYENDA Q | PREPARAR ENVIO B2
DATOS DE LA LICITACION
Reforma de |a instalacion eléctrica
del edificio de 1a Delegacién o )
Especial de Ia AEAT de Canarias Tile Reforma de |a instalacién eléctrica del edificio de 1a Delegacion Especial de la AEAT de Canarias (Las Palmas de L
(Las Palmas de Gran Canaria) Gran Canaria)
Expediente 18700043300
Tipo Obras
¥ 01-Datos Licitacién Subtipo Instalacién eléctrica
P 02-Licitador Imparte 677631.23 EUR
o Lugar de ejecucion ES300 - Madrid
P 03-Autorizaciones
Organo de contratacidn Direccidn del Servicio de Gestidn Econdmica de la Agencia Estatal de |a Administracidn Tributaria
¥ 05-Sobres
Procedimiento Abierto simplificade
b A Tramitacién Ordinaria
b EEB [
CPV 45310000 - Trabajos de instalacidn eléctrica
Fecha de Presentacién 09/01/2019 17:30:00
Apertura de ofertas 10/01/2019 12:00:00
= [T st s LN .
20.1. Lapestana 1 “Datos Licitacion” confiene un resumen global de la oferta, esta
se ilustra en la imagen anterior.
i~ [ BV S 1 ” H 1
20.2. La pestana 2 “licitador” contiene los datos de la empresa registrada en la
plataforma que esta tramitando la oferta. En este punto se deberd identificar
al apoderado o apoderados que van a firmar la oferta.
FENIE
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CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS

DE INSTALACIONES DE ESPARNA

EMPRESA
INSTALADORA

CERRAR APLICACION

Preparacion de Oferta

1D

EXPEDIENTE

18700043300

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA & ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR & | | LEYENDA Q | PREPARAR ENVIO [

DATOS DEL LICITADOR

Reforma de |a instalacién eléctrica
del edificio de la Delegacidn Tipo Empresa: n
Especial de I3 AEAT de Canarias

(Las Palmas de Gran Canaria). Nombre:

‘Federacin’n Nacional de Empresarios de Instalaciones de Espafia (FENIE) ‘

Neldentificacion:  [NIF [=][ |

P 01-Datos Licitacion

Identifique a los apoderados que van a firmar la oferta

» 02-Licitador Apoderado N* Identificacion Apoderamiento

P 03-Autorizaciones

w 05-Sobres
» EEA i NUEVD
» =8

GUARDAR

Una vez pinchamos en la pestana “Nuevo” se solicitan los datos de los
apoderados, que deberdn ir anadiéndose de forma individual a la tabla, tal
y como figura en la siguiente ventana:

£ x
CERRAR APLICACION =
I_. f t .2 @I. t s
ICITaCION ectrenica Preparacion de Oferta
EXPEDIENTE DIMIENTO
18700043300 ) Econdmica de |a Agencia Estatal de |a i
<) CELSHRIEL IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR & | | LEYENDA g |
Introduccién / medificacion de un apoderado _
Reforma de |a instalacion eléctrica
del edificio de la Delegacidn Nombre y Apellidos: ” ‘
Especial de |a AEAT de Canarias F—— L
(Las Palmas de Gran Canaria). N° Identificacion: ‘NIF |' ‘ | | _‘
T E—
» 01-Datos Licitacién Identifigue a | ANADIR A LA TABLA | | CANCELAR ‘
P 02-Licitador Apoderamiento
P 03-Autorizaciones
¥ 05-Sobres
oA i NUEVO
» =B L]
FENIE
C/ Principe de Vergara 74, Planta 3
E-28006 Madrid (Espana)
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA
—

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

20.3. La pestana 3 “Autorizaciones” solicita permiso para acceder a una serie de
datos fiscales de la empresa que presenta la oferta, con el objetivo de
comprobar que se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias.

—
Eﬁ‘z‘ R I Licitacién @lectrénica

Preparacion de Oferta

HD

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

18700043300 Dire n del Servicio de Gestidn Econémica de |a Agencia Estatal de la

5 5 si 19/01/2019 17:30:00
e Obra: Abierto simplificado 09/01/2019 17:30:00

JJ SEdbrES ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ | | VALIDAR | ‘ LEYENDA @ | PREPARAR ENVIO B

AUTORIZACIONES

Reforma de la instalacidn eléctrica
Autorizacién al uso de comunicaciones electrénicas

del edificio de la Delegacidn
Especial de la AEAT de Canarias
(Las Palmas de Gran Canaria).

6n al uso de

Email a efectos de comunicacion

» 01-Datos Licitacién
Autorizacién para consulta a sistemas terceros de la administracién

P 02-Licitador
Doy mi consentimiento para que se consulten los Datos de Identidad (SVDI), Cumplimiento de las Obligaciones Tributarias (AEAT) y con la Seguridad Social (TGSS),

» 03-Autorizaciones elementos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitaderes y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Poderes y Depésito
de Garantias de la Caja General de Depositos

» 05-Sobres De no autorizarse la obtencion de los datos, o no narse ads d: el , dard lugar a la ebligacion de aportar la documentacion necesaria para

la resolucion del procedimiento.

ROLECE (Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria
Tesoreria General de la Seguridad Social

Servicio de Verificacion de Identidad

Caja General Depdsitos

NOTA

En caso de que el usuario no autorizase la obtencion de ciertos datos, este los debera
aportar de forma obligatoria para poder continuar con la resolucidon de su
procedimiento de oferta.

20.4. La pestana 5 “Sobres” solicita el aporte de la documentacidén necesaria para
cada uno de los sobres. La informacion necesaria esta recogida en la
informacién de cada licitacién, donde vendrd explicado que
documentacién hay que aportar en cada uno de los sobres.

Pinchamos dentro del sobre en el que vayamos a adjuntar la
documentacion, y nos saldrd una ventana similar a la siguiente:
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EMPRESA
INSTALADORA

CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA
] = X
<) CELSHRIEL | IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR & | | LEYENDA @ | B
Reforma de |a instalacién eléctrica
del edificio de la Delegacidn ® Visualizacién por documento ) Visualizacién por requisito
Especial de Ia AEAT de Canarias
(Las Palmas de Gran Canaria). Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos i
Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado
Declaracion Responsable apacidad de Obrar-Capacidad de ®
» 01-Datos Licitacion (Formato solicitado: PDF) _glrar .
* Clasificarian
P 02 Licitador
P 03-Autorizaciones
¥ 05-Sobres
b ERAA
b EEB
] " H
20.4.1. Una vez dentro del sobre, en este caso el “Sobre A", procedemos a pichar
en el enlace de la tabla, y que se encuentraresaltado en la imagen anterior.
Y nos llevara a la siguiente ventana:
- _
J CELSTHIEL | IMPORTAR PROPUESTA & | | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR | | LEYENDA @ | B
Reforma de la instalacién eléctrica Nombre del : D 4 (Formato : PDF)
del edificio de la Delegacidn
Especial de 1a AEAT de Canarias Texto de ayuda al Licitador
(Las Palmas de Gran Canaria). Se aportard |a declaracidn responsable prevista en el Anexo 0 del PCAP | =~| [
» 01-Datos Licitacién [~|
b 02.Licitador Requisitos gue se acreditan
Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar |
o Clasificacidn
P 03-Autorizaciones
¥ 05-Sobres | |
P EHA
» E3B Documento Tamafio
ANEXAR DOCUMENTO X
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CERTIFICADA

EMPRESA P

INSTALADORA §
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS T
DE INSTALACIONES DE ESPARA

En esta ventana aparecen las siguientes partes:

Texto de ayuda al licitador, figura la informacion que las AAPP consideran
conveniente.

Requisitos que se Acreditan, enumeracion de los requisitos que se consideren
necesarios.
Documentacion Anexa, es una tabla resumen en la que figura el nombre del

documento, su tamano y el estado en el que se encuentra dentro de la
plataforma.

20.4.2. Para anadir a la aplicacion la documentacion adjunta necesaria,
pinchamos en el botén "Anexar Documento” que nos llevara a una ventana
similar a la de la siguiente imagen. En dicha ventana debemos seleccionar
el documento a anexar.

FENIE

C/ Principe de Vergara 74, Planta 3
E-28006 Madrid (Espana)
Tel. 914113217 - 915646807

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ | EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR & | | LEYENDA (@) | PREPARAR ENVIO [

Reforma de la instalacion eléctrica

Nombre del Dy id {Formato solici PDF}
del edificio de |a Delegacién
Especial de la AEAT de Canarias Texto de ayuda al Licitador
(Las Palmas de Gran Canaria). Se aportard la declaracion responsable prevista en el Anexo 0 del PCAP ]
Abrir X
2 ) icitaci oo
» 01-Datos Licitacién SRR |‘_—:l L |" —
Requisitos que se| Ejemplo 1
P 02-licitador D ol
(Capacidad de Obi =
Clasificacion

» 03-Autorizaciones

¥ 05-Sobres

b ERAA

Nombre de archivo: |Ejempio 1.par |

Archivos de fipo: [PDF -]

ANEXAR DOCUMENTO X

VOLVER
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA
—

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

20.4.3. Una vez anexado el documento, nos queda una ventana similar a la
siguiente, en la que en la tabla, figuran todos y cada uno de los documentos

anexados.
_
i
E ﬁ% EER RN Licitacion @lectrénica R
EXPEDIENTE ORGAMNO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
18700043300 E“‘ﬁ;:"z;‘(mnT’”;‘;‘a‘t T EE T G EATETER EREGRE g DT 0910112018 17:3
J TTLUERIELY | IMPORTAR PROPUESTA ,i, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA E‘ ‘ ‘ VALIDAR ‘ ‘ LEYENDA @ | PREPARAR ENVIO @
- |
Reforma de |a instalacién eléctrica
del edificio de la Delegacién (@ Visualizacién por documento| ) Visualizacién por requisito
Especial de |a AEAT de Canarias
(Las Palmas de Gran Canaria). «que acreditan el
Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido Estado
Eiemplo 1.pdl =
> or s ictacn e Enas U
» 02-Licitador
» 03-Autorizaciones
v 05-Sobres
b ESA
b E=B
20.4.4. Una vez anadida toda la documentacion necesaria a cada uno de los
sobres, es necesario que esta sea firmada dentro de la propia aplicacion.
Para ello, debemos hacer doble clip en el sobre que queremos firmar, nos
aparecerd una nueva linea denominada “firma de documentos”.
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FENIE

INSTALADORA

CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS g
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

Eﬁ%“@““‘f B, Licitacién @lectrénica

Preparacion de Oferta

[1»

EXPEDIENTE TIPO DE CONTRATO o DIMIENTO FECHADE
18700043300 n Econdmica de la Agencia Estatal de la Obr: 0910112018
Administracion Tributaria = = =

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA &, | ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ ‘ VALIDAR  + ‘ ‘ LEYENDA @ | PREPARAR ENViO [

Reforma de |a instalacidn eléctrica
del edificio de la Delegacién @ Visualizacidn por documento O Visualizacion por requisito
Especial de la AEAT de Canarias

(Las Palmas de Gran Canaria). que acreditan el

Documento Requisito que acredita Informacién Documento subido Estado
Eiemplo 1.pdf
Declaracién Responsable  * Capacidad de Obrar-Capacidad de Ez: :z ; g
o olo 2p
» 01Datos Licitacién (Formato solicitado PDF) ~ abrar
Eiemplo 3pdi
* Clasificacién

P 02-Licitador

P 03-Autorizaciones

¥ 05-Sobres

A
siFirma de documento

‘w2

20.4.5. Una vez desplegada esta opcidn, pinchamos en ella y se nos abrird una

pantalla similar a la siguiente, en la que debemos seleccionar los
documentos que queremos firmar.
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA
—

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

'CERRAR APLICACION

[1»

E éﬁi EERR SR Licitacion @lectrénica

Preparacion de Oferta

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO

PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
18700043300 Direcei6n del Senicio de Gestidn Econdmica de la Agencia Estalal dela ¢ Abierto simpliicado AT TSR
Administracion Tributaria

{ CEMFREY ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR v ‘ | LEYENDA Q ‘ PREPARAR ENVIO [

Se presentara la declaracién responsable segiin el Anexo 0 del PCAP

Reforma de |a instalacion eléctrica
(2 G EECE A EERre iy Por favor, aseguirese que el certificado electronico con el que va a firmar los documentos es vélido. Para ello, navegue a esta direccion
Especial de la AEAT de Canarias | e doara il
(Las Paimas de Gran Canaria). ysigalas

Documentos que requieren de firma electronica antes de ser enviados

» 01-Datos Licitacion Documento Tamafio Es

tado

P 02-Licitador [ Eiemplo 1.pdf 128.16895 Kb @ T
P 03-Autorizaciones _

[  Ejemplo 2.pdf 128.16895 Kb ®
¥ 05.Sobres

Ejemplo 3 pdf 128 16895 Kb ®
- mA [ Ejemplo3.p ®
= Firma de documento:

» EB

Firmar documento seleccionado

20.4.6. Para firmar los documentos, se debe ir pinchando de forma individual en
el cuadro de cada uno de ellos, y pulsar el botdn “Firmar documento
seleccionado”, que nos llevard a una ventana similar a la siguiente, en la
que con la firma digital de la persona responsable/apoderado, se firmard
cada uno de los documentos pulsando el botdon “firmar”.
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CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS

DE INSTALACIONES DE ESPARNA

EMPRESA
INSTALADORA
—

[1»

E%ﬁ%“‘m e Licitacion @lectrénica

Preparacion de Oferta

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION
18700043300 DIIE((IE\H del'c:w-y'\(m de Gestién Econdmica de la Agencia Estatal de la Obras Abierto simplificado 09/01/2019 17-30:00
Administracion Tributaria
4 OCULTARMENU ‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR v ‘ | LEYENDA Q ‘ PREPARAR ENVIO [

Se presentard la declaracién responsable segiin el Anexo 0 del PCAP

Reforma de |a instalacion eléctrica
del edificio de la Delegacién
Especial de la AEAT de Canarias PANEL DE FIRMA

(Las Paimas de Gran Canaria). —‘/—‘““A DOCUMENTO | VISTA XML

Documento seleccionado para su firma

D
» 01-Datos Licitacion

Eiemplo 1.pdf
P 02-Licitador

P 03-Autorizaciones

¥ 05.Sobres

v EA
= Firma de documento:
» EB

NOTA

No se pueden firmar varios documentos de forma conjunta, es necesario firmarlos de
uno en uno.

20.4.7. Una vez firmados todos los documentos de acuerdo a los requerimientos

de los pliegos de condiciones, el color de la columna estado aparecerd en
verde, tal y como se ilustra en la siguiente imagen:
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CERTIFICADA

EMPRESA
INSTALADORA
—

FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

CERRAR APLICACION

[1»

E ﬁi EERR SR Licitacion @lectrénica

Preparacion de Oferta

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO

FECHA DE PRESENTACION
18700043300 DIIE((IE\H del'c:w-y'\(m de Gestién Econdmica de la Agencia Estatal de la Obras Abierto simplificado 09/01/2019 17-30:00
Administracion Tributaria

4 OCULTAR MENU

‘ IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR v ‘ | LEYENDA Q ‘ PREPARAR ENVIO [
Se presentara la declaracién responsable segiin el Anexo 0 del PCAP
Reforma de |a instalacion eléctrica
(2 LA EERre by Por favor, aseguirese que el certificado electronico con el que va a firmar los documentos es vélido. Para ello, navegue a esta direccion
Especial de la AEAT de Canarias P tir el o htmi
(Las Palmas de Gran Canaria). ysigalas > ala

Documentos que requieren de firma electronica antes de ser enviados

P 01-Datos Licitacion Documento Tamafio Estado
®

P 02-Licitador [ Eiemplo 1.pdf 128.16895 Kb |.

P 03-Autorizaciones

[  Ejemplo 2.pdf 128.16895 Kb
¥ 05-Sobres
— [  Ejemplo 3 pdf 128.16895 Kb ',‘
= Firma de documento:
b ESB

Firmar documento seleccionado

NOTA

Para que un documento se encuentre finalizado dentro de la plataforma, este debera
figurar en verde, esto querrd decir que esta anexado y firmado de forma adecuada.

NOTA

En la pestana leyenda podemos encontrar el criterio de codigo de colores para los
distritos tipos de documentacidn, tal y como se ilustra en la imagen siguiente:
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EMPRESA

INSTALADORA

CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPANA

LEYENDA DE COLORES DE LOS ESTADOS

Requisito / Criterio

Requisito 6 criterio acreditado

® Requisito & criterio no acreditado

'3::::3' Requisito & criterio acreditado con necesidad de firma electrénica y no firmado
Documentos

| Documento acreditado con necesidad de firma y firmado 6 documento acreditado sin necesidad de firma

Documento sin acreditar y con necesidad de firma electronica
) Documento sin acreditar y sin necesidad de firma electrénica

) Documento acreditado con necesidad de firma electronica y no firmado

@ sobre firmado

Sobre con necesidad de firma electrénica y no firmado

! Saobre sin necesidad de firma electrdnica y no firmado
Firma de documentos
-

@ Documento no esté firmado electrénicamente

Documento firmado electronicamente

CERRAR|

NOTA

Para comprobar si hemos cumplimentado los datos necesarios, asi como conocer si
todos los documentos se encuentran en el estado adecuado, pulsamos en la
pestana validar. En caso de que falte algin documento, se marcard con una cruz
roja de forma similar a la imagen siguiente:
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FENIE

INSTALADORA

CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS g
DE INSTALACIONES DE ESPARNA

v Xa
xFirma de documentos

» Xe

20.4.8. Una vez dispongamos de toda la documentacién preparada, pinchamos
en el botén “Preparar Envio”

Preparacion de Oferta

EXPEDIENTE

2 NI ol
18700043300 implificado

4 OCULTAR MENU

IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR v ‘ | LEYENDA g

Se presentars Ia declaracion responsable segiin el Anexo 0 del PCAP
Reforma de la instalacion elécirica
Es:i‘;:l‘z‘:‘l’a“:é:.?:;egi:::ﬁ Por favor, E‘SEQ‘EJIESE que el certificado electronice con el que va a firmar ios documentos es véiide. Para elio, navegue a esta direccion

(Las Palmas de Gran Canaria), ysigalas : dsars.

htmi

Documentos que requieren de firma electronica antes de ser enviados

P 01-Datos Licitacion Documento Tamafio

» 02-Licitador [ Ejemplo 1.pdf

12816895 Kb

P 03-Autorizaciones
[  Eiemplo 2.pdf 128.16895 Kb
¥ 05-Sobres

Ejemplo 3.pdf 12816895 Kb
- =a [J  Ejemplo3.p

& Firma de documenta:
» EEB

Firmar documento seleccionado
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CERTIFICADA
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS

DE INSTALACIONES DE ESPARNA

EMPRESA
INSTALADORA

20.4.9.Tras esto llegaremos a una ventana similar a la siguiente, donde las
diferentes opciones son:

e Simular presentacion
e Generar etiquetas
e Descargar Justificante

_
:
E éﬁ% e T Licitacion @lectrénica o e
EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHADEPI
18700043300 E‘;’:X‘mEt"r::'éi‘?ﬁ;’;ﬂf;‘a‘;gg“‘"”E“‘”"‘"‘Udg ErEEEnEITM®D g Abierto simplificado 09/01/2019 1
J TTILTRE ‘ IMPORTAR PROPUESTA ,i, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA E’ ‘ | VALIDAR v ‘ | LEYENDA Q ‘ PREPARAR ENVIO @
Reforma de |a instalacidn eléctrica
del edificio de la Delegacion
E(il:;”:;“::ﬁ': :eE?;;Eg;‘:r:‘; Sobre Descripcién Estado
m] 1 A ®
P 01-Datos Licitacion D 2 B ‘Q' =
P 02-Licitador
[} 3 Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros (]
P 03-Autorizaciones
w 05-Sobres
v EEA
FsiFirma de
=8
20.4.10. Finalmente realizamos el envio de la documentaciéon a través del botdon
“Enviar documentacion” y descargamos el justificante de envio pulsando en
el botdn “Descargar Justificante™.
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EMPRESA =

INSTALADORA -

“ERTIFICADA -
FEDERACION NACIONAL DE EMPRESARIOS
DE INSTALACIONES DE ESPARA

NOTA

Antes de realizar el envio definitivo, es recomendable realizar una “simulacion de
presentacion”.
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